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CODIGO  SERIES, SUBSERIES Y TIPOS s DOCUMENTAL | : PROCEDIMIENTOS
5 %] DOCUMENTALES (REGISI’ROS) ; ARCHIVO | ARCHIVO | P ME | ORIGINAL COPIA [ CT [E| D[ M|S T
& i | GESTION | CENTRAL i n g .
100.10 ACTAS 2 18 X X X X Una vez cumplido el tiempo de retencidn en el archivo
100.10.150 | »  actas de las juntas directivas central, transferir al archivo histérico ya que estos
»  Actas de posesion documentos hacen parte de la memoria institucional.

2 18 Se recomienda la digitalizacién de la serie para facilitar
su consulta. el documento producido en formato
electronico
debe conservarse con las caracteristicas establecidas por
la norma, para los documentos electrénicos de archivos

100.10.195 | ACUERDOS 2 18 X X X X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo

» Acuerdos de la junta directiva central, transferir al archivo histérico ya que estos

documentos hacen parte de la memoria institucional.
Se recomienda la digitalizacion de la serie para facilitar
su consulta. el documento producido en formato
electronico
debe conservarse con las caracteristicas establecidas por
la norma, para los documentos electrénicos de archivos
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100.10 CIRCULARES 2 3 X X X X Constituyen parte del patrimonio histérico de la

100.10.150 | » circulares informativas Entidad. Ya que permite conocer las decisiones de la
entidad. Cumplidos dos (2) anos en el archivo de
gestion se transfiere al archivo central para un tiempo
de retencion de ocho (3) anos, cumplido este tiempo
se digitaliza para la conservacion permanente de
ambos soportes. Circular externa 003 de 2015 Archivo
general de la nacién numeral 5.

100.10.195 | COMUNICACIONES OFICIALES 3 7 X X X X Constituyen parte del patrimonio histérico de la
Entidad. Ya que permite conocer las decisiones de la
entidad. Ley 594 de 2000 Cumplidos tres (3) anos en
el archivo de gestion se transfiere al archivo central
para un tiempo de retencion de siete (7) anos,
cumplido este tiempo se digitaliza para la conservacion
permanente de ambos soportes. Circular externa 003
de 2015 Archivo general de la nacién numeral 5.

REQUERIMIENTOS Y SOLICITUDES 2 3 X X X Transcurrido 2 anos en el archivo de gestion, se
transfiere al archivo central para un tiempo de
retencion de 3 anos, pasado este tiempo se procede a
su eliminacion de acuerdo al procedimiento
establecido por la entidad.
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3 1 . ’»4 T e RETENCION SOPORT TRADICION . DISPOSICION FINAL i
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100.20 PIEZAS INFORMATIVAS X X X X
%  Boletines de Prensa Cumplido 2 afios en el archivo de gestion, transferir al archivo
2 3 X central para un tiempo de 8 afios transcurrido este tiempo se
digitaliza para la conservacién permanente del soporte digital
100.60 INFORMES 2 8 X X X X
100.60.05 ¥ informe a entes de control Cumplido dos (2) anos en el archivo de gestion se
’ ) ; < transfiere al archivo central para un tiempo de retencion de
» !nforme a Jun_ta‘ directiva ocho (8) anos cumplido este tiempo se procede a la
»  informe rendicién de cuenta digitalizacion, para la conservacion permanente del
» informe de gestion soporte digital.
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100.230 LIBROS DE REGISTROS 2 3 X X X cumplido 2 afios en el archivo de gestion, transferir al
100.230.05 | » libros de registros de control archivo central, para un tiempo de retencién de 3 afios
transcurrido este tiempo se procede a su eliminacion de
acuerdo al procedimiento establecido por la entidad
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